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Tworzenie Dokumentu PK na podstawie Zestawienia 
sald i obrotów 

Zagadnienia omawiane w poradzie 

Jak poprawnie wygenerować dokument PK na podstawie Zestawienia sald i obrotów 

Tworzenie dokumentu PK na podstawie Zestawienia sald i obrotów 

1. Przygotowujemy zestawienie wg poniższych kroków z grupowaniem na jednostkę i dziennik*, w za-
leżności od potrzeb ograniczamy dane. 

 

2. Klikamy na zakładkę Wyniki. Przejście na tę zakładkę spowoduje przygotowanie i zaprezentowanie 
przez program gotowego zestawienia. Klikamy Utwórz PK. 

 
*Uwaga: Jeśli na dokumencie PK ma pojawić się klasyfikacja budżetowa należy dodatkowo wybrać Gru-
puj wg Rodzaj Planu/Klasyfikacja Budżetowa/Zadanie 
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3. Wybieramy dziennik i datę operacji. 

 

4. Kliknąć przycisk Dalej. 

5. Uzupełnić pola w oknie Wybór kont i parametrów [wskazać konto oraz wybrać jedną z opcji w polu 
Kwota]. 

6. Kliknąć przycisk Dalej. 

7. Ustalić parametry tworzenia dekretów. 

8. Kliknąć przycisk Przejdź do PK. Pojawi się standardowe okno dodawania dokumentów PK, z wstępnie 
uzupełnionymi danymi nowego dokumentu PK i jego dekretów. 


